A )& Universititsmedizin Essen
O 0¥ Medizinisches Versorgungszentrum der Ruhrlandklinik

Die dermatologische Praxis des Medizinischen Versorgungszentrums befindet sich am Limbecker
Platz 4, in 45127 Essen und ist organisatorisch dem MVZ-Lungenzentrum der Ruhrlandklinik GmbH
angegliedert. Das Team besteht derzeit aus einer Arztin und zwei medizinischen Fachangestellten.
Wir suchen zeitnah Verstarkung fir unser Team.

Wir suchen zum nachstmdglichen Termin in Vollzeit und Teilzeit eine/n

Medizinische/n Fachangestellte/n

lhre Aufgaben:

Koordination und Uberwachung des Sprechstundenkalenders

Assistenz bei Patientenuntersuchungen bzw. Behandlungen

Eigenstandige Durchfiihrung bestimmter Untersuchungen/Behandlungen

Betreuung des Anmeldebereiches inkl. Telefon

Verwaltung von Patientendaten, Akten und Befunden

Ubernahme von verschiedenen administrativen Aufgaben, wie Postein- und Ausgang

Ihr Profil:

Abgeschlossene Berufsausbildung zur/ zum medizinischen Fachangestellten
Berufserfahrung im Fachbereich ist wiinschenswert

Kommunikations- und Organisationstalent

Vertrauenswirdigkeit, Diskretion, Zuverlassigkeit und Sorgfalt

Freude und Einfullungsvermégen im Umgang mit Patientinnen und Patienten

Wir bieten:

o Eine interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit
e Moglichkeiten der Fort- und Weiterbildung
e Eine leistungsgerechte Vergltung nach dem Tarifvertrag fir Medizinische Fachangestellte

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann senden Sie bitte lhre aussagekraftigen
Bewerbungsunterlagen binnen zwei Wochen nach Erscheinen dieser Anzeige an:

Universitatsklinikum Essen
Klinik fir Dermatologie
z.Hd. Frau Schmitz
Hufelandstral’e 55

45147 Essen
Lisa.Schmitz@uk-essen.de




