@) @4 Universitatsmedizin Essen
O Ruhrlandklinik

Die Ruhrlandklinik, Westdeutsches Lungenzentrum am Universitatsklinikum Essen gGmbH -
Universitatsklinik - ist ein hochspezialisiertes Fachkrankenhaus mit den Schwerpunktbereichen
Pneumologie, Thoraxchirurgie, Onkologie und Intensivmedizin (229 Betten).

Befristet flir die Dauer der Mutterschutzfrist und Elternzeit einer Mitarbeiterin suchen wir zum
nachstmoglichen Zeitpunkt in Vollzeit (z. Zt. 38,5 Std./Woche) eine/n

Personalsachbearbeiter/in
fur den Standort St. Josef Krankenhaus Essen-Werden

lhre Aufgaben:

Eigenverantwortliche termin- und sachgerechte Erstellung der monatlichen Entgeltabrechnung
Administration des Dienstzeitprogramms (PER-RES) sowie des Gehaltsprogramms (LOGA)
Vorbereitung von Betriebsratsanhérungen und Arbeitsvertragen fiir die Personalleitung
Abrechnung der Reisekosten

Fehlzeitenerfassung

Vorbereitung von Neueinstellungen

Bearbeitung des Melde- und Bescheinigungswesens

Durchfliihrung des Bewerbermanagements

Jahresabschlussarbeiten

Sie bringen mit:
e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung sowie fundierte Berufserfahrung im Bereich
Personalwesen

e Weiterbildung zur/zum Lohn- und Gehaltsbuchhalter/in (IHK)

e Sehr gute Kenntnisse im Arbeits- Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht

e Sehr gute Kenntnisse im TV6D-K/AVR-C

e Sehr gute Kenntnisse des BetrVG, TzBfG, KSchG, ArbZG, EntgeltfortzahlungsG & MuSchG
e |dealerweise Kenntnisse in den Programmen LOGA & PER-RES

e Sicherer Umgang mit dem MS Office Anwendungen

e Strukturierter und selbstandiger Arbeitsstil

e Eine von auBerster Sorgfalt, Genauigkeit und Diskretion gepragte Arbeitsweise

Wir bieten:

o Eine interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit

e Moglichkeiten der Fort- und Weiterbildung

o Eine leistungsgerecht Vergutung nach TV6D Bereich Krankenhauser kommunale Fassung
e Zusatzliche Alters- und Hinterbliebenenversorgung (VBL)

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie bitte Ihre aussagekraftigen
Bewerbungsunterlagen innerhalb von 2 Wochen nach Erscheinen dieser Anzeige an:

Ruhrlandklinik

Westdeutsches Lungenzentrum am Universitatsklinikum Essen gGmbH
-Universitatsklinik-

Personalabteilung

Tuschener Weg 40

45239 Essen

Bewerbung@ruhrlandklinik.uk-essen.de




